Oznaczenie sprawy: ZLO/ZPP/14/2022

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowieih o  wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zZtotych

OGLOSZENIE O PRZETARGU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 zlotych
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zakladu
Lecznictwa Odwykowego dla os6b Uzaleznionych od Alkoholu w Czarhym Borze
i jego podlegtych Poradni”

Zamawiajacy: Zaklad Lecznictwa Odwykowego dla Oséh Uzaleznionych od Alkoholu,
ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bér, NIP 886-23-85-284, REGON 000293982

1)  opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyimowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym | zagranicznym, paczek pocztowych, ewentualnych ich zwrotow jak réwniez realizowania
przekazéw pocztowych w obrocie krajowym i oraz przesytek kurierskich w rozumieniy ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022r. poz. 896) optaconych w formie optaty z dolu.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miejscowosci Czarny Bér przynajmniej jednej
placowki nadawczej, czynnej co najmniej 7 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku. W przypadiu
braku placowki nadawczej w Czarnym Borze Wykonawca zobowigzany bedzie do obioru przesylek
i dokonywania ewentuainych zwrotow bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego tj. Czarny Bér
ul. Parkowa 8 raz dziennie, w dniach od poniedziatku do piatku, najpézniej do godziny 14:00.

Wykonawca umozliwi nadawanie zgodnie z zawartg umowg przesylek pocztowych Poradniom
podlegajgcych Zaktadowi tj. w miejscowosci Kamienna Goéra, Swiebodzice, Swidnica, Duszniki Zdrgj.

Nadawaniem przesylek w miejscowosciach. w ktérych znajdujg sie Poragnie zajmowad beds sie

pracownicy Zamawiajgcego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1.

2) termin wykonania zaméwienia:
od podpisania umowy do 31-08-2024r.

3} warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:
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Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowe] na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022r. poz. 8986).

4) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wykonawca dostarczy wraz z ofertg kserokopie (potwierdzong za zgodnosé z oryginatem)

zadwiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikaciji Elektronicznej.

S) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sig z wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu oéwiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg pisemnie na adres: Zaktad Lecznictwa Odwykowego dla Oséb Uzaleznionych od Alkaholu

w Czarmmym Borze, ul. Parkowa 8, 58-379 Czamy Bér. Zamawiajacy rowniez dopuszcza

przekazywanie powyzszych dokumentéw faksem na numer 74/8450290 lub pocztg elektroniczna:

przetargi@zlo.czarnybor.com.

W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub poczty elektroniczna zaleca sie telefoniczne

powiadomienie o tym fakcie Zamawiajgcego.

6) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium:

Wadium nie jest wymagane.

7) termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.

8) opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,Formularz oferty” — zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong,

Do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte, o ile fakt ten nie wynika 2z
przestawionych dokumentow rejestrowych, obejmujace swym zakresem umocowanie do zlozenia
oferty lub do zlozenia oferty i podpisania umowy (jezeii dotyczy).

9) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Ofertg nalezy ziozyé w sekretariacie Zakladu Lecznictwa Odwykowego ul. Parkowa 8,
58-378 Czarny Bor, budynek administracyjny (oficyna) - pokoj nr 103a. Na kopercie nalezy umiesci¢
napis Przetarg publiczny dotyczacy wyboru Wykonawey na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obracie
krajowym i zagranicznym na rzecz Zakladu Lecznictwa Odwykowego dla Osob Uzaleznionych od
Alkoholu w Czarnym Borze i jego podlegtych Poradni” znak ZLO/ZPP/14/2022.
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Oferty moga byé réwniez  skladane poczts.  poczty  elektroniczna  na  adres:
przetargi@zio.czarnybor.com lub faksem pod nr 74 8450 290.

W przypadku sktadania oferty faksem lub poczty elektroniczng zaleca sig telefoniczne powiadomienie
o tym fakcie Zamawiajacego.

Oferty nalezy skfada¢ do dnia 16-08-2022r. godz. 09:00.

Otwarcie ofert nastapi 16-08-2022r. godz. 09:15 w Zakiadzie Lecznictwa Odwykowego dla Osob
Uzaleznionych od Alkoholu ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bér, poksj nr 119a.

10) opis sposobu obliczenia ceny:
Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy (zatgeznik nr 2). w odpowiednich
rubrykach Wykonawey winni przedstawi¢ ceny jednostkowe netto oraz ceny jednostkowe brutto za
poszczegdine rodzaje przesylek. Cene oferty stanowi suma wartosci podanych w pozycji — taczna
kwota. Cena oferty musi byé wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwéch migjsc po
przecinku. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
reafizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty
bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte
w ogloszeniu o zamoéwieniy publicznym. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki,
ubezpieczenia, oplaty, oplaty transportowe itp., wigcznie z podatkiem od towarcw i ustug — VAT,
Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem Zamdwienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na wycene zaméwienia.
11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

Znaczenie:
Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna iio$¢ punktéw jakie moze
Kryterium otrzymad oferta
1) Cena{C) 100 % 100 punktow
|

Pordwnaniu podlegac bedzie tgczna cena za realizacje catego przedmiotu zaméwienia — nie ceny
jednostkowe wynikajace z cen wystepujacych u Wykonawcow.

Zasady oceny kryterium ,Cena” { C ).
W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajacg z dzialania;

Pi(C) = | =emomiie L Max (C)
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gdzie: _
Pi(C) | ilod¢ punktbw jakie otrzyma oferta ,i" za kryterium "Cena”
Cmin__ | najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

|
Ci cena oferty ,i" J

_Max (C) | maksymalna ilo&¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium ,Cena".

Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowiehia temu Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizsza ceng
Za realizacjg zaméwienia czyli uzyska najwigkszg ilos¢ punkidw.
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonad wyboru oferty najkorzystnigjszej ze wzgledu na to, ze

zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktarzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcey, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowacé cen wyzszych niz zaoferowane
w zioZzonych ofertach.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zZostaly zlozone
oferty o takie] samej cenie, a Zamawiajacy wezwat wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ziozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaly ziozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacie
dotyczace ceny.

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Wykonawea, ktdrego oferta zostanie wybrana, zohowigzany bedzie do podpisania umowy, ktérej wzaér

dostarczy _Zamawiajgcemu wraz =z oferta. Zapisy umowy uwzglednia¢ musza postanowienia

ninigjszego postepowania.

Zamawiajgey wyraza zgode na zawarcie umowy w formie korespondencyjne;.

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia:
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamodwienia
publicznego na takich warunkach:

Wykonawca wraz z ofertg dostarczy Zamawiajacemu wzor umowy.

Istotne postanowienia jakie powinna zawierad umowa:

1. przedmiot umowy zgodny z postepowaniem,
2. ceny z formularza ofertowego sg niezmienne w catym czasie trwania umowy z zastrzezeniem
ust. 3 i 41 stanowig podstawe do wyliczenia oplat w okresach rozliczeniowych,
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3. zmiana ceny - ,cen jednostkowych brutto” wpisanych w formularzu ofertowym w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe, jezeli w
trakcie trwania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegéinych ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujacej na dzier wystawienia faktury VAT,

4. dopuszczalna zmiana umowy w przypadku zmiany stawek podatku VAT w okresie
obowigzywania umowy, jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie
podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za swiadczone
ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

5. okreslenie sposobu korespondencji zwigzanej z realizacjg umowy (osoby upowaznione do
kontaktow w sprawie umowy, nr telefonu, adres e-mail),
umowa zawarta na czas okreslony od podpisania umowy do 31-08-2024r.,
termin ptatnosci — 14 dni od daty wystawienia faktury VAT,

Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur droga elektroniczng. Adres e-mail do
dostarczania faktur: ksieqgowosc@zlo.czarnybor.com,

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130000 ztotych,
udostepnionego na stronie internetowej www.zlo.czarnybor.com oraz przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 186, poz. 93, z pézn. zm.).

Ninigjsze zapytanie ofertowe ma forme rozeznania rynku a zfozona oferta nie stanowi oferty w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.

BRI, . ..o e
a Zamawiz?jqcego
{4rek Zawada

Zataczniki:
1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz ofertowy.

3. Informacja Administratora dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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Zatacznik nr1
Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym, paczek pocztowych, ewentualnych ich zwrotéw jak rowniez realizowania
przekazéw pocztowych w obrocie Krajowym i oraz przesytek kurierskich w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022r. poz. 896) oplaconych w formie optaty z dotu.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miejscowosci Czarny Bér przynajmniej jednej
placowki nadawczej, czynnej co najmniej 7 godzin dziennie, od poniedziatku do pigtku. W przypadku
braku placéwki nadawczej w Czarmmym Borze Wykonawca zobowigzany bedzie do obioru przesyiek
i dokonywania ewentualnych zwrotdw bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego tj. Czarny Bor
ul. Parkowa 8 raz dziennie, w dniach od poniedziatku do piatku, najpozniej do godziny 14:00.

Wykonawca umozliwi nadawanie zgodnie z zawarta umowg przesylek pocztowych  Poradniom
podiegajacych Zakladowi tj. w miejscowosci Kamienna Géra, Swiebodzice, Swidnica, Duszniki Zdro].
Nadawaniem przesytek w miejscowosciach, w ktérych znajduja sie Poradnie zajmowaé bedg sie
pracownicy Zamawiajgcego.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesylki listowe o wadze
do 2000 g. (Format S,M,L):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykie priorytetowa - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii

c) polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszezang i dorgczang w
$posdb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru {ZPO) - przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecony priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru {ZPQ) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnoéé do wysokosci warto$ci przesytki podane] przez
nadawce,

Format S - to przesytki o wadze do 500 g | wymiarach: minimum 90 mm x 140 mm, maksimum
WySOkoscC - 20 mm, dtugoéé - 230 mm, szerokosé -160 mm;

Format M - to przesytki o wadze ponad 500 g do 1000 g i wymiarach: minimum 90 mm x 140 mm,
maksimum wysokos¢ - 20 mm, diugosé - 325 mm, szerokosé - 230 mm;

Format L - to przesytki o wadze ponad 1000 g do 2000 g | wymiarach: minimum 90 mm x 140 mm,
maksimum wysokoéci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow {diugose) nie moze
przekroczy¢ 600 mm; gabaryt A to paczki o wymiarach: minimum 90 mm x 140 mm, maksimum
diugos¢ - 600 mm, szerokosé - 500 mm, wysokose - 300 mm,




Oznaczenie sprawy: ZLO/ZPP/14/2022

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien o  wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 Zlotych

3. Przez paczki pocztowe wchodzace w zakres ustug powszechnych, bedace przedmiotem
zamowienia rozumie sie paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 9 (Gabaryt A i B) oraz paczki
zagraniczne o wadze do 20 000 g:
a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybsze;] kategorii,
b} priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii
C) z zadeklarowana wartoscia - przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoécig,
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbiory
Gabaryt A — to przesyika o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosc 600 mm lub szerokosé
500 mm lub wysokogé 300 mm,
Maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc nie moze byé wigksza niz 300 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczyc 1500 mm.

e} nadawane na warunkach szczegolnych — w przypadku gdy przesylka wymaga
szczegolnej ostroznosci,

4. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawit fakture na: Zaktad Lecznictwa
Odwykowego dia Oséb Uzaleznionych od Alkoholu w Czarmnym Borze, ul. Parkowa 8,
58-379 Czarny Bér, NIP 886-23-85-284.

8. Wykazane w Formuiarzu ofertowym szacunkowe ilogci przesyiek listowych kazdego rodzaju majg
charakter orientacyjny, szacunkowy i nie sg ilosciami obowigzujgcymi Zamawiajgcego. Zamawiajacy
nie gwarantuje, 2 podane ilosci zostang zrealizowane w okresie trwania umowy, zapfata nastgpi tylko
i wylacznie za uslugi faktycznie wykonane. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie
ujetych w formularzu ofertowym podstawg beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawey.

8. Zasady korzystania z usitug, a takze odpowiedzialnosé Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania okreslone sa w: ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj.
Dz. U. z 2022r. poz. 896), rozporzgdzeniu Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
I w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U.z 2013, poz.1468)

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego ( tj. Dz. Uz 2020r., poz. 1026).

7. W zakres przedmiotu zamadwienia wchodzg:

przesytki listowe niergjestrowane,

przesytki listowe polecone ekonomiczne,

przesyiki listowe polecone priorytetowe,

przesylki listowe polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru,

przesyiki listowe polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru,

paczki pocztowe,

przesylki kurierskie,

przesyiki kurierskie z moziiwoscig zlecenia doreczenia do okreslonej godziny,

XN RWN
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9. zwrot przesytek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia fub wydania
odbiorcy.

Zestawienie iloSciowe i rodzajowe przesytek zawiera formularz ofertowy.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowywania przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach wykonawczych oraz innych aktach
prawnych,

2) opakowania przesytek listowych i paczek w sposéb umoziiwiajacy Wykonawcy ich dorgczanie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

3) umieszczania na przesytkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podawanym jednoczesnie w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajge rodzaj przesytki (zwykia,
polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPQ), umieszczania nadruku — pieczatki z peing
nazwa i adresem Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisky pieczeci o tresci
podanej przez Wykonawce;

3.1) po stronie adresowej Zamawigjgey umiesci w  zaleznosci od nadawcy odpowiedni
nadruk/napis/pieczatke:

- Zaktad Lecznictwa Odwykowego dia Oséb Uzaleznionych od Alkohoiu w Czarnym Borze,
ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bor

lub

- Poradnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspbiuzaleznienia Al. Wojska Polskiego 3-5, 58-400
Kamienna Goéra

fub

- Poradnia Zdrowia Psychicznego Al. Wojska Polskiego 3-5, 58-400 Kamienna Géra

lub

Poradnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspotuzaleznienia ul. M. Skiodowskiej — Curie 3-7,
58-160 Swiebodzice

jub

- Poradnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspdtuzaleznienia ul.  Westerplatte 47,
58-100 Swidnica

lub

- Poradnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspdtuzaleznienia ul. Sprzymierzonych 11,
57-340 Duszniki Zdrgj

9. Uporzadkowania przesylek do nadania: ich posortowania wg kategorii, przedziatow wagowych
i rozmiarow {gabarytéw), przekazaniu zgodnie z kolejnoscig wpiséw w pocztowej ksiazce nadawczej:

10. Sporzadzania w dwéch egzemplarzach pocztowej ksigzki nadawczej z przeznaczeniem: oryginat
dia Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego.

11. Wykonawca zapewni doreczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgeego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami. Wykonawca bedzie dorgczal przesylki
krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek
w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
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kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego ( t). Dz. U z 2020r,, poz. 1028) lub innym rozporzgdzeniem w tej sprawie wydanym na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

12. Przesytki bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym 2wigzkiem Pocztowym.

13. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

14. W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki rejestrowanej Wykonawca przechowa przesytke w
swojej placowce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrad przesytke;
termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczge od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia; w przypadku niepodjecia przesylki w tym terminie, przesylka hedzie awizowana
powtornie, poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie
hie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14-dniowego terminu odbioru
Wykonawca zwréci przesytke do Zamawiajgcego z podaniem przyczyny niedorgczenia adresatowi,

15. Do przesylek bedg uzywane koperty wtasne Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie uzywat wzorow
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbiory” adekwatnych do wybranego rodzaju postepowania
zaproponowanych przez Wykonawce.

16. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem faktycznym,
opisu na farmularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, w szczegdinosci:

1) w przypadku doreczenia przesyiki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania osoby, kitrej
doreczong przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniege pola oraz ewentualne zaznaczenie
wiasciwego fragmentu tekstu:

2) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki — do wskazania placowki pocztowej, w ktorej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia, bedacej
zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo:

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo — do
odnotowania daty powtérnego jej awizowania:

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniege pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

8) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajacy Iub wydajgca przesytke
(podpis powinien umozliwiac identyfikacje tej osoby).
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Zatzcznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Zakfadu Lecznictwa Odwykowego
dla Os6b Uzaleznionych od Alkoholu w Czarnym Borze
i jego podlegtych Poradni”

ZLO/IZPPi1412022
WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Lp | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW :

IMiQ i NAZWISKO ...oiitiiiii it

Ja/my nizej podpisany/podpisani oswiadczam/o$wiadczamy, ze:
1. Zapoznatem sie z trescig postepowania znak ZLO/ZPP/14/2022 dla niniejszego zamaowienia;
2. Gwarantuje wykonanie calosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig postepowania znak
ZLOIZPP/14/2022;
3. Cena mojej oferty za realizacje catosci niniejszego zamowienia wynosi:
Netto ...t e e
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4. Powyzsza cena zostata obliczona na padstawie cen jednostkowych wskazanych w tabeli

1. Przesytka listowa 100
nierejestrowana
(list zwykty)

2. Przesytka polecona ekonomiczna 3160
(list polecony)

3. Przesytka polecona priorytetowa 125
(list polecony priorytetowy)

4, Przesylka listowa 20
nierejestrowana
(list zwykly)

5. Przesytka polecona ekonomiczna 50
{list polecony)

6. Przesytka polecona priorytetowa 210
(list polecony priorytetowy)

7. Przesytka polecona ekonomiczna 122
{list polecony)

8. Przesytka polecona priorytetowa 20
(list palecony priorytetowy)

9. List polecony ze zwrotnym 100
potwierdzeniem odbioru

10. | List polecony priorytetowy ze 100
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

11. | List polecony ze zwrotnym 50
potwierdzeniem odbioru

12. | List polecony priorytetowy ze 50
zwrotnym potwierdzeniem
odbiory

13. | Zwroty listéw rejestrowanych 25

14. | Zwroty listéw rejestrowanych 25

15. | Paczka pocztowa krajowa do 1 20
kg max 10

16. | Paczka pocztowa krajowe 20
pricrytetowa do 1 kg max 10

17. | Paczka kurierska (24h) 10
do 2 kg gabaryt S

18. | Przesylka kurierska doreczenie 5
do dnia nastepnego do godz.
12:00 do 2 kg gabaryt S

taczna kwota
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5. Ninigjsza oferta jest wazna przez 30 dni, liczac od dnia, w kiorym uptynat termin skiladania
ofert;

6. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg, umowe Zobowigzuje sie zawrzed w
migjscu i terminie jakie zostana wskazane przez Zamawiajgcego.

Migjscowosc, data
podpis os0by upowaznione




Oznaczenie sprawy; ZLO/ZPP/14/2022

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien 0 wartosci szacunkowej
hieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

Zatacznik nr 3.
INFORMACJA ADMINISTRATORA

Na podstawie art. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) Dz. U. UE. L.
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r., dalej jako ,,RODO” informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych W zZwigzku z
prowadzonymi zaméwieniami tzw. podprogowymi - ponizej progu ustawowego |
pbézniejsze| realizacji zawartych uméw na podstawie Kodeksu Cywilnego jest Zaklad
Lecznictwa Odwykowego dla Osob Uzaleznionych od Alkoholu w Czarnym Borze, ul.
Parkowa 8, kod pocztowy 58-379 Czarny Bér, telefon (74) 845-01-25, e-mail:
biuro@zlo.czarnybor.com

informujemy, ze zosta! wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, kontakt mozliwy jest za
posrednictwem e-mail: iod@zlo.czarnyborcom, numer (74) 845 Q1 25 w. 32 oraz osoba
zastgpujgeg 10DO, kontakt mozliwy réwniez za posrednictvem wiw maila, telefon (74)
8450125 w. 41 lub korespondencyjnie na adres Administratora,

Celem przetwarzania danych osobowych jest:

a) realizacja wewnetrznego regulaminu udzielania zamaowien finansowanych ze srodkéw
publicznych, ktorych warto$é jest nizsza niz 130000 zfotych;

b) podejmowanie czynnosci poprzedzajacych zawarcie umowy jak i le] pézniejsze
wykonanie (realizacja okreslonych warunkow i zobowigzan okreslonych w zawarte;
umowie)

c) realizacja obowigzkéw prawnych jakie spoczywajg na administratorze w zwigzku m.in
z odprowadzaniem sktadek ubezpieczeniowych, podatkdw

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych beda: art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2008r. o finansach publicznych jak rowniez art. 734-751 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (umowa Zlecenie, umowa © Swiadczenie ustug, inne).
Przesianka legalizujacy przetwarzanie tych danych osobowych na gruncie ,RODO” jest art. 6
ust, 1lit. bic.

Dane przekazane przez Pania/Pana beda podlegaty udostepnieniu nastepujacym kategoriom
odbiorcdw: organy wiadzy publicznej, organy scigania, inne uprawnione podmioty, w zakresie
i celach, gdy wystepuja z zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe prawng, Poczta Polska,
podmioty, z kiérymi administrator zawart umowg przetwarzania danych w imieniu
administratora (hostingowe, obstugi, konserwacji urzadzen i sieci teteinformatycznej, ustug IT).
Administrator nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej,

Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania i realizacjii umowy. Po jgj
wygasnigciu przez okres 5 lat w zakresie wymaganym przepisami prawa o systemie
ubezpieczen spotecznych, okres ten liczy sie od wyptaty wynagrodzenia z tytutu umowy, ktéra
podlegala oskfadkowaniu. Okres ten dotyczy rowniez celow podatkowych i liczy sie go od
konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynal termin platnosci podatku, chyba ze odrebne
przepisy przewidujy diuzszy okres ich przechowywania. Po tych terminach dane bedg
protokolarnie niszczone.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymywania ich kopii,
sprostowania ( poprawiania ) swoich danych osobowych, gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a takze prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Mozna rawniez skorzystac z
prawa do przenoszenia danych w przypadku spetnienia okreslonych wymogow i mozliwosci
technicznych w odniesieniu do tych zebranych na podstawie przestanki okreslonej w art. 6 ust.
1lit. b ,RODQ",

Jezeli PanifPan uzna, iz przetwarzanie danych narusza przepis ,RODO" przystuguje prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony  Danych
Osobowych { adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych | ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa ).

10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do uczestniczenia w organizowanym zamdwieniu
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w oparciu o ustalony regulamin oraz w celu zawarcia pdzniej umowy, sg jednoczesnie
warunkiem koniecznym do jej realizacji i wynikajg z obowigzujgcych przepiséw prawa. W
przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwosci jej zawarcia.

11. Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposéb Zaltomatyzowany w
rozumieniu podejmowania decyzji w indywiduainych przypadkach, ktore moga wywolad
okreslony skutek prawny, w tym w formie profilowania.




