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Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania 
zamówień o wartości nie przekraczającej 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
30.000 euro. 
 
 
  

OGŁOSZENIE O PRZEATGU PUBLICZNYM 
KTÓREGO WARTOŚĆ NIE  PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH  

RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30.000 EURO 
 
Zamawiający: Zakład Lecznictwa Odwykowego dla Osób Uzależnionych od Alkoholu,                   
ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bór 
1) opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem postępowania  jest sukcesywna dostawa : 

1.materiałów biurowych  
2.druków medycznych i powszechnego użytku 
3.materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek  

wyszczególnionych w załączniku nr 1 do zapytania – Zestawienie materiałów.  
Dopuszcza się składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem  na części  określonych                           
w Zestawieniu materiałów. 
W przypadku ofert składanych na część 3 Materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek 
Zamawiający dopuszcza  możliwość zaoferowania przy tonerach produktów równoważnych pod 
warunkiem bezwzględnego zachowania norm, konstrukcji, parametrów i standardów, którymi 
charakteryzuje się produkt wyprodukowany przez producenta urządzenia do którego dany toner jest 
zamawiany. W tym przypadku na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia, że oferowane 
przez niego produkty odpowiadają ww. cechom. Tusze i tonery oferowane przez Wykonawcę muszą 
być materiałami nowymi, czyli wykonanymi z elementów nowych, wcześniej nieużywanych. Nie mogą 
być regenerowana ani prefabrykowane. Ponadto w przypadku oferowania produktów równoważnych 
Wykonawca musi zagwarantować, że stosowanie tych produktów  nie spowoduje utraty gwarancji 
producenta sprzętu w przypadku kiedy awaria sprzętu będzie spowodowana zastosowaniem 
produktów Wykonawcy. W przeciwnym wypadku Wykonawca zobowiązuje się do serwisowania 
sprzętu, do którego zaoferował produkty równoważne, a w szczególności do wykonywania napraw 
sprzętu, który uległ uszkodzeniu na skutek stosowania w nim produktu zaoferowanego przez 
Wykonawcę. Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania produktów równoważnych w przypadku tuszy 
do drukarek! 
Wykonawca zobowiązany jest wypełnić załącznik nr 3 – Formularz asortymentowy, który będzie 
stanowił również załącznik do umowy. Do formularza ofertowego należy przenieść kwotę netto i brutto 
za wszystkie wymienione w Formularzu asortymentowym artykuły. 
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 2) termin wykonania zamówienia:  

12 miesięcy od podpisania umowy 
3) warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków:  
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 
4) wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:  
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 
5) informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami:  

W niniejszym postępowaniu oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują pisemnie na adres: Zakład Lecznictwa Odwykowego dla Osób Uzależnionych od Alkoholu 
w Czarnym Borze, ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bór. Zamawiający również dopuszcza 
przekazywanie powyższych dokumentów faksem na numer 74/8450290 lub pocztą elektroniczną:  
biuro@zlo.czarnybor.pl. 
W przypadku przekazywania dokumentów faksem lub pocztą elektroniczna wymaga się  
telefonicznego powiadomienie o tym fakcie Zamawiającego. 
6) wymagania dotyczące wadium, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia wadium:  
Wadium nie jest wymagane. 
7) termin związania ofertą:  
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z 
upływem terminu składania ofert. 
8) opis sposobu przygotowywania ofert:  
Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „Formularz oferty” – załącznik nr 2 do ogłoszenia. 
Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, 
nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną.  
9) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:  
Ofertę należy złożyć w sekretariacie  Zakładu Lecznictwa Odwykowego ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny 

Bór, budynek administracyjny (oficyna) -  pokój nr 113a. Na kopercie należy umieścić napis –  
Przetarg publiczny dotyczący wyboru Wykonawcy na wykonanie dostawy 

 „Dostawa materiałów biurowych, materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek 
oraz druków medycznych i powszechnego użytku  

dla Zakładu Lecznictwa Odwykowego  
dla Osób Uzależnionych od Alkoholu w Czarnym Borze” 



Oznaczenie sprawy: ZLO/ZPP/16/2016 
 
 
Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania 
zamówień o wartości nie przekraczającej 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
30.000 euro. 
 
 
 Oferty mogą być również składane pocztą, pocztą elektroniczną na adres: biuro@zlo.czarnybor.pl lub 

faksem pod nr 74 8450 290. 
W przypadku składania oferty faksem lub pocztą elektroniczną wymaga się  telefonicznego 
powiadomienie o tym fakcie Zamawiającego. 
Oferty należy składać do dnia 01-08-2016r. godz. 09:00.  
Otwarcie ofert nastąpi 01-08-2016r. godz. 09:30 w Zakładzie Lecznictwa Odwykowego dla Osób 
Uzależnionych od Alkoholu ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bór, kancelaria pokój nr 106a. 
10) opis sposobu obliczenia ceny:  
Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego oraz obejmować 
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 
przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie 
koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania 
zawarte w ogłoszeniu o zamówieniu publicznym. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie 
podatki, ubezpieczenia, opłaty, opłaty transportowe itp., włącznie z podatkiem od towarów i usług – 
VAT. Ceną oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty . Wykonawcy zobowiązani są do bardzo 
starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi 
czynnikami mogącymi mieć wpływ na wycenę zamówienia. 
 
11) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich 
znaczenie: 
 

 
l.p. Kryterium Znaczenie procentowe 

Kryterium 
Maksymalna ilość punktów jakie może 

otrzymać oferta 
1) Cena ( C ) 100 % 100 punktów 

 
 
Zasady oceny kryterium „Cena” ( C ). 
W przypadku kryterium „Cena” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość 
punktów wynikającą z działania: 
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gdzie: 

Pi(C) ilość punktów jakie otrzyma oferta „i" za kryterium "Cena" 
Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert 

C i cena oferty „i" 
Max (C) maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium „Cena". 

 
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który przedstawi najniższą cenę 
za realizację zamówienia czyli uzyska największą ilość punktów. 
Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 
złożonych ofertach. 

 
12) informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 
Wzór umowy – załącznik nr 4 
13) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający 

żąda wniesienia zabezpieczenia:  
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
14) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli 
zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 
publicznego na takich warunkach:  

Wzór umowy – załącznik nr 4 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu 
udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 
euro, udostępnionego na stronie internetowej www.zlo.czarnybor.pl oraz przepisami ustawy z dnia          
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.). 
 

….…………………………………………… 
Data i podpis Kierownika Zamawiającego  

 C min  
Pi (C)  = -------------     Max (C) 

 C i  
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 Załącznik nr 1 

Zestawienie materiałów 
1. Materiały biurowe 

NAZWA ARTYKUŁU 
JEDN. 
MIARY SUMA 

antyrama format A3 (tył płyta MDF, przód plexa) szt 4 
Biuwar szt 2 
bibuła kolorowa (różne kolory) szt 50 
bloczki samoprzylepne 100 kartek w bloczku 76x76mm   158 
bloczki samoprzylepne 100 kartek w bloczku 51x38mm szt 23 
blok makulaturowy A4 (w kratkę, ilość kartek 100, klejony po krótszym 
boku) szt 114 
blok makulaturowy B5 (w kratkę, ilość kartek 100, klejony po krótszym 
boku) szt 119 
blok rysunkowy A3 (ilość kartek 20) szt 15 
blok rysunkowy A4 (ilość kartek 20) szt 77 
blok techniczny A4 (ilość kartek 10) szt 130 
blok techniczny kolor A3 (ilość kartek 10) szt 20 
blok techniczny z kolorowymi kartkami (A4 , 10 kartek) szt 42 
brystol biały (707x1000 mm) ark. 75 
brystol kolorowy (707x1000 mm) ark. 47 
 długopis niebieski TOMA Superfine (jednorazowy, w plastikowej 
obudowie, cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 503 
długopis zwykły czarny TOMA Superfine (jednorazowy, w plastikowej 
obudowie, cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 562 
długopis zwykły czerwony TOMA Superfine (jednorazowy, w 
plastikowej obudowie, cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 124 
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długopis zwykły zielony TOMA Superfine (jednorazowy, w plastikowej 
obudowie, cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 97 
długopis zwykły zielony TOMA Superfine (jednorazowy, w plastikowej 
obudowie, cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 5 

długopis żelowy niebieski, klasyczny, z wymiennym wkładem, 
gumowy uchwyt, przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mmdługopis żelowy 
niebieski, klasyczny, z wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, 
przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, wodoodporny, 
nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mm szt 24 

długopis żelowy czarny, klasyczny, z wymiennym wkładem, gumowy 
uchwyt, przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, wodoodporny, 
nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mm szt 10 

długopis żelowy zielony, klasyczny, z wymiennym wkładem, gumowy 
uchwyt, przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, wodoodporny, 
nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mm szt 10 

długopis żelowy czerwony, klasyczny, z wymiennym wkładem, 
gumowy uchwyt, przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mm szt 12 
dziennik korespondencyjny 300 kartek szt 3 
Dziurkacz (15-20 kartek) szt 3 
etykiety samoprzylepne, arkusz A4, w opakowaniu 21 etykiet 
(70x42,3mm) opak 4 
Farby plakatow 12 kolorów/10 ml szt 10 
folia laminacyjna A4   6 
folia laminacyjna A3   3 
grzbiety do bindowania 10mm szt 50 
grzbiety do bindowania 12,5mm szt 50 
grzbiety do bindowania 25mm szt 50 
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 grzbiety do bindowania 5mm szt 50 

grzbiety do bindowania 8mm szt 50 
gumka do mazania (niebrudząca papieru) szt 57 
kalendarz biurkowy na 2017r. (tydzień na stronie, stojąca podstawka z 
kartonu formowana w stojak o profilu trójkątnym, oprawa grzbietu 
spiralowa) szt 32 
kalendarz tygodniowy  książkowy na 2017r.  szt 1 
kalendarz książkowy 2016r. A5 1dzień / 1 kartka szt 15 
kalendarz ścienny trójdzielny 2017r. (układ trójstopniowy, pasek 
regulowany z okienkiem) szt 32 
Terminarz książkowy na 2016r. Układ tygodniowy (tydzień na 
rozkładówce), wyciete registry, papier chamois   2 
karton do archiwizacji zbiorczy (na zawartość 5 pudeł arch. szt 14 

kartony do archiwizacji (wykonane z twardej tektury falistej, do 
długotrwałego przechowywania dokumentów wyjętych z segregatora, 
wieko uchylane, pola do opisu zawartości, otwór na palec ułatwiający 
zdejmowanie z półki 10-11 cm szerokości, na format A4) szt 145 
klej biurowy (do papieru, tektury, nietoksyczny) szt 48 
klej w sztyfcie do papieru, tektury, nietoksyczny szt 51 
klej gel w sztyfcie 21g szt 1 
klipsy do papieru 5cm szt 6 
klipsy do papieru 3cm   6 
koperty C4HK (229/324) białe, samoklejące szt 1906 
koperty C5HK (162/229) białe, samoklejące szt 2780 
koperty C6 (114/162) białe, samoklejące szt 970 
koperty DL (110/220) białe, samoklejące szt 30 
koperty DL z okienkiem szt 1200 
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koperty z folią bąbelkową na kartkę formatu A4 szt 80 
koperty z rozszerzanymi bokami i dnem 255x390x40mm szt 70 
korekor w piórze (pojemność ≤7) szt 5 
korektor w taśmie szerokość taśmy 4,2mm, długość ≤ 12m szt 6 
kostka papierowa luz opakowanie 400 kartek szt 54 
koszulki na dokumenty A4 przeźroczyste wpinane do segregatora 
krystaliczne 

opak. 100 
szt 38 

koszulki na dokumenty A4 z klapką boczną, przeźroczyste wpinane do 
segregatora opak. 29 
koszulki na dokumenty A5 przeźroczyste wpinane do segregatora opak 3 
kredki ołówkowe Bambino 12 kolorów w opakowaniu opak. 26 
kredki świecowe niebrudzące 12 kolorów w opakowaniu opak. 45 
książka podpisów szt 1 
linijka 20cm szt 8 
linijka 50cm szt 6 
listwy do oprawy dokumentów szt 100 
marker do płyt CD kolor biały szt 3 
marker do płyt CD kolor czarny szt 37 
marker permanentny do papieru, metalu, szkła, plastiku, drewna, 
końcówka okrągła 1,5mm szt 49 
marker permanentny do papieru, metalu, szkła, plastiku, drewna, 
końcówka okrągła 5mm kolor czarny szt 38 
marker permanentny do papieru, metalu, szkła, plastiku, drewna, 
końcówka okrągła 5mm kolor czerwony szt 38 
marker permanentny do papieru, metalu, szkła, plastiku, drewna, 
końcówka okrągła 5mm kolor niebieski szt 32 
marker permanentny do papieru, metalu, szkła, plastiku, drewna, 
końcówka okrągła 5mm kolor zielony szt 35 
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 nożyczki biurowe szt 52 

ofertówki miękkie z kolorowego polipropylenu format A4 (opakowanie 
25szt) opak 3 
ofertówki sztywne z polii PCV, wycięcie na palec na dokumenty 
formatu A4 (opakowanie 25szt) opak 8 
okładki do bindowania przeźroczyste (opakowanie 100szt) opak 6 
okładki do bindowania skóropodobne, gramatura 250g/m2, 
opakowanie 100szt opak 6 
ołówek automatyczny 0,7, plastikowa obudowa, gumowy uchwyt  szt 14 
ołówek 2B   70 
ołówek HB szt 22 
organizer biurkowy na długopisy, zakreślacze, karteczki, itp. 
przeźroczysty szt 15 
nóż do otwierania kopert szt 4 
papier do faxu format RF 216/30 szt 22 
papier do tablicy typu flipchart szt 77 
papier szary pakowy arkusz 70/92cm szt 15 
papier uniwersalny A3 do kopiarek, drukarek atramentowych i 
laserowych, ryza 500 arkuszy,80g/m2 klasy ≥B szt 4 
papier uniwersalny A4 do drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 klasy A szt 135 
papier uniwersalny A4 do kopiarek, drukarek atramentowych i 
laserowych, ryza 500 arkuszy,80g/m2 klasy  B szt 260 
papier uniwersalny A4 do kopiarek, drukarek atramentowych i 
laserowych, ryza 500 arkuszy,80g/m2 kolor rózowy szt 38 
papier uniwersalny A4 do kopiarek, drukarek atramentowych i 
laserowych, ryza 500 arkuszy,80g/m2 kolor zielony szt 16 
papier uniwersalny A4 do kopiarek, drukarek atramentowych i 
laserowych, ryza 500 arkuszy,80g/m2 kolor żółty szt 15 
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papier wizytówkowy do drukarek atramentowych, płótno krem, 
20arkuszy w opakowaniu 246g/m2 szt 7 
papier wycinankowy A3 10 arkuszy w róznych kolorach, 120g/m2,  szt 20 
papier wycinankowy samoprzylepny szt 10 
pędzle szt 20 
pinezki beczułki do tablic korkowych opakowanie 100szt opak. 20 
pinezki srebrne ze stali nierdzewnej opakowanie 50szt opak. 17 
pisaki opakowanie 6 kolorów dwustronne opak. 74 
płyty CD-R (HQ) szt 35 
płyty CD-RW (HQ) szt 20 
płyty DVD HQ szt 10 
półka na dokumenty formatu A4 z polistyreu, przeźroczysta szt 32 
segregator A4 z kartonu, z zewnętrznej strony pokryty folią PP od 
wewnątrz papierem z mechanizmem dźwigowym, szerokość grzbietu 
5cm szt 42 
segregator A4z kartonu, z zewnętrznej strony pokryty folią PP od 
wewnątrz papierem z mechanizmem dźwigowym, szerokość grzbietu 
7,5cm szt 50 
segregator A5 z kartonu, z zewnętrznej strony pokryty folią PP od 
wewnątrz papierem z mechanizmem dźwigowym, szerokość grzbietu 
5cm szt 12 
segregator A5z kartonu, z zewnętrznej strony pokryty folią PP od 
wewnątrz papierem z mechanizmem dźwigowym, szerokość grzbietu 
7,5cm szt 10 
skoroszyt wiązany, format A4, tylna okładka kolorowa, przednia 
przeźroczysta z folii pcv szt 56 
skoroszyt wpinany, format A4, tylna okładka kolorowa, przednia 
przeźroczysta z folii pcv szt 61 
skorowidz alfabetyczny format A4, 200 kartek, lakierowana okładka szt 4 
spinacze biurowe 31mm opakowanie 100szt opak. 121 
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 spinacze biurowe 50mm opakowanie 100 szt opak. 52 

szpilki zwykłe opak. 10 
środek do zmywania i konserwacji tablic magnetycznych szt 17 
tablica korkowa 120x90cm szt 6 
tablica korkowa 90x60cm szt 9 
taśma klejąca dwustronna 50mmx50mm szt 13 
taśma samoprzylepna przeźroczysta 15x33mm szt 65 
taśma samoprzylepna przeźroczysta 19x33mm szt 104 
taśma samoprzylepna przeźroczysta 50x50mm szt 22 

teczka kartonowa wiązana, trzy wewnętrzne klapy zabezpieczające 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z białego kartonu format A4 szt 1897 
teczka kartonowa wpinana do segregatora, trzy wewnętrzne klapy 
zabezpieczające dokumenty przed wypadaniem, wykonana z białego 
kartonu format A4 szt 20 
temperówka podwójna, metalowa w kształcie klina szt 36 
tusz do stempli 30ml kolor czarny szt 22 
tusz do stempli 30ml kolor czerwony szt 3 
tusz do stempli 30ml kolor niebieski szt 7 
tusz do stempli 30ml kolor zielony szt 6 
wkład do ołówka automatycznego 0,7 szt 6 
zakładki indeksujące w 4 neonowych kolorach wymiary 20x38mm szt 13 
zakreślacz fluorescencyjny do zakreśleń do każdego rodzaju papierze 
grubość lini 2-5mm szt 97 
zestaw markerów suchościeralnych z gąbką (4 kolory) szt 64 
zeszyt 32kartkowy w kratkę, miękka oprawa szt 126 
zeszyt 60kartkowy w kratkę, miękka oprawa szt 104 
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 zeszyt A4, 96kartek w twardej oprawie szt 44 

Zszywacz (ręczny, na zszywki 24/6) szt 23 
zszywki 24/6 opakowanie 100szt szt 73 
zszywki 24/8 opakowanie 100szt szt 17 

 
2. Druki medyczne i powszechnego użytku 
Nazwa artykułu jedn.miary ilość 
Karta ewidencyjna Poradni psych/odwyk 3-902/Mz/Ps-22 bloczek 800 
Księga Główna Mz/Szp-23 w twardej oprawie  bloczek 2 
Księga Raportów Pielęgniarskich MZ/SZP-15/50 w twardej 
oprawie bloczek 24 
Skierowanie do szpitala psychiatrycznego Z/Ps-7a, Z-160 bloczek 4 
Skierowanie do szpitala MZ-6 bloczek 2 
Druki KP bloczek 1 
Druki KW bloczek 1 
Druk Raport Kasowy A4 bliczek 1 
Druk PK A5 bloczek 1 
Druk PK A4 bloczek 1 
Zaświadczenie o zarobkach bloczek 1 
Druk Rachunek dla zwolnionych podmiotowo z VAT A5 bloczek 1 
Druk wniosek o zaliczkę bloczek 1 
Relewy Mz/Szp -1 bloczek 1 
Historia choroby Poradnia Odwykowa Z-227  szt 1500 
Wkładka do historii choroby Poradni Odwykowej szt 1500 

Historia choroby Poradnia Zdrowia Psychicznego Z-114 
Bloczek: historia + 
wkładka a’100 1000 
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Historia choroby szpital psychiatryczny Mz/3-90/Szp-70 
Bloczek: historia + 
wkładka a’100 1000 

Pocztowa książka nadawcza Stolgraf P-34 bloczek 24 
Wnioski o urlop Os-230 Stolgraf bloczek 6 
Książka zameldowań E-21/100 bloczek 1 
Rachunek VAT bloczek 1 

 
3. Materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek 
Nazwa artykułu jedn.miary ilość 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A Plus czarny  szt 6 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A Plus purpurowy/różówy szt 6 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A Plus żółty szt 6 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A Plus niebieski szt 6 
Toner ksero KONICA MINOLTA bizhub 350 lub równoważny szt 2 
Toner ksero KONICA MINOLTA bizhub 211 lub równoważny szt 3 
Toner do drukarki HP LaserJet P1102 lub równoważny szt 21 
Toner do drukarki HP LaserJet P1005 lub równoważny szt 12 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A czarny szt 6 
Tusz do drukarki HP Offiejet 7500A purpurowy  szt 6 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A żółty szt 6 
Tusz do drukarki HP Officejet 7500A niebieski szt 6 
Tusz HP Officejet PRO 8610 black 950 szt 12 
Tusz HP Officejet PRO 8610 color 951  szt 12 
Tusz HP LaserJetPro MFP M125-M126 lub równoważny szt 4 
Toner do kserokopiarki TOSHIBA 1360 lub równoważny szt 6 
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Toner do drukarki HP Laser Jet Pro MFP M125nw lub 
równoważny szt 3 
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 Załącznik nr 2     

 
………………………………..                    
     /pieczęć firmowa Wykonawcy/        

 
O F E R T A 

Przetarg publiczny 
„Dostawa materiałów biurowych, materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek 

oraz druków medycznych i powszechnego użytku  
dla Zakładu Lecznictwa Odwykowego  

dla Osób Uzależnionych od Alkoholu w Czarnym Borze” 
 

W imieniu Wykonawcy oferuję(-my) wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z załączonym 
formularzem asortymentowym według załącznika nr 3 do zapytania za: 
1. Materiały biurowe 
łączną cenę netto ……………………………………………………………….…….. złotych,   
(słownie: …………………………………………………………………...……………. złotych). 
Podatek VAT  ………………………………………………...………………………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………...…………………. złotych). 
Cena brutto ……………………….………………………………………...………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………………………...…. złotych) 
2. Druki medyczne i powszechnego użytku 
łączną cenę netto ……………………………………………………………….…….. złotych,   
(słownie: …………………………………………………………………...……………. złotych). 
Podatek VAT  ………………………………………………...………………………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………...…………………. złotych). 
Cena brutto ……………………….………………………………………...………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………………………...…. złotych) 
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 3. Materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek 

łączną cenę netto ……………………………………………………………….…….. złotych,   
(słownie: …………………………………………………………………...……………. złotych). 
Podatek VAT  ………………………………………………...………………………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………...…………………. złotych). 
Cena brutto ……………………….………………………………………...………….. złotych, 
(słownie: ……………………………………………………………………………...…. złotych) 
 
 
Oświadczam(-y), że: 

1. Zapoznałem(-liśmy) się z Zapytaniem i nie wnosimy do niego zastrzeżeń, 
2. Warunki płatności: płatność na podstawie faktur częściowych w terminie 30 dni od daty 

otrzymania faktury. 
 
 
…………………………………    ………………………………… 
(miejsce, data)        (podpis Wykonawcy) 

 
 
 
 
 
 

 
 



Oznaczenie sprawy: ZLO/ZPP/16/2016 
 
 
Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania 
zamówień o wartości nie przekraczającej 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
30.000 euro. 
 
 
 Załącznik nr 3 

Formularz asortymentowy 
1. Materiały biurowe 

NAZWA ARTYKUŁU 
JEDN. 
MIARY SUMA 

Cena 
jed. 
netto 

Cena 
jedn. 
brutto 

Wartość 
netto 

Wartość 
brutto 

antyrama format A3 (tył płyta MDF, przód 
plexa) szt 4 

    

Biuwar szt 2     
bibuła kolorowa (różne kolory) szt 50     
bloczki samoprzylepne 100 kartek w 
bloczku 76x76mm   158 

    

bloczki samoprzylepne 100 kartek w 
bloczku 51x38mm szt 23 

    

blok makulaturowy A4 (w kratkę, ilość 
kartek 100, klejony po krótszym boku) szt 114 

    

blok makulaturowy B5 (w kratkę, ilość 
kartek 100, klejony po krótszym boku) szt 119 

    

blok rysunkowy A3 (ilość kartek 20) szt 15     
blok rysunkowy A4 (ilość kartek 20) szt 77     
blok techniczny A4 (ilość kartek 10) szt 130     
blok techniczny kolor A3 (ilość kartek 10) szt 20     
blok techniczny z kolorowymi kartkami (A4 
, 10 kartek) szt 42 

    

brystol biały (707x1000 mm) ark. 75     
brystol kolorowy (707x1000 mm) ark. 47     
 długopis niebieski TOMA Superfine 
(jednorazowy, w plastikowej obudowie, 
cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 503 

    

długopis zwykły czarny TOMA Superfine 
(jednorazowy, w plastikowej obudowie, szt 562 
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 cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) 

długopis zwykły czerwony TOMA Superfine 
(jednorazowy, w plastikowej obudowie, 
cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 124 

    

długopis zwykły zielony TOMA Superfine 
(jednorazowy, w plastikowej obudowie, 
cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 97 

    

długopis zwykły zielony TOMA Superfine 
(jednorazowy, w plastikowej obudowie, 
cienka końcówka 0,5 – 0,7 mm) szt 5 

    

długopis żelowy niebieski, klasyczny, z 
wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, 
przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 
0,5 mmdługopis żelowy niebieski, 
klasyczny, z wymiennym wkładem, 
gumowy uchwyt, przeźroczysta obudowa, 
tusz pigmentowy, wodoodporny, 
nietoksyczny, średnica kulki 0,5 mm szt 24 

    

długopis żelowy czarny, klasyczny, z 
wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, 
przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 
0,5 mm szt 10 

    

długopis żelowy zielony, klasyczny, z 
wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, 
przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 
0,5 mm szt 10 

    

długopis żelowy czerwony, klasyczny, z 
wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, 
przeźroczysta obudowa, tusz pigmentowy, 
wodoodporny, nietoksyczny, średnica kulki 
0,5 mm szt 12 

    

dziennik korespondencyjny 300 kartek szt 3     
Dziurkacz (15-20 kartek) szt 3     
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 etykiety samoprzylepne, arkusz A4, w 

opakowaniu 21 etykiet (70x42,3mm) opak 4 
    

Farby plakatow 12 kolorów/10 ml szt 10     
folia laminacyjna A4   6     
folia laminacyjna A3   3     
grzbiety do bindowania 10mm szt 50     
grzbiety do bindowania 12,5mm szt 50     
grzbiety do bindowania 25mm szt 50     
grzbiety do bindowania 5mm szt 50     
grzbiety do bindowania 8mm szt 50     
gumka do mazania (niebrudząca papieru) szt 57     
kalendarz biurkowy na 2017r. (tydzień na 
stronie, stojąca podstawka z kartonu 
formowana w stojak o profilu trójkątnym, 
oprawa grzbietu spiralowa) szt 32 

    

kalendarz tygodniowy  książkowy na 2017r.  szt 1     
kalendarz książkowy 2016r. A5 1dzień / 1 
kartka szt 15 

    

kalendarz ścienny trójdzielny 2017r. (układ 
trójstopniowy, pasek regulowany z 
okienkiem) szt 32 

    

Terminarz książkowy na 2016r. Układ 
tygodniowy (tydzień na rozkładówce), 
wyciete registry, papier chamois   2 

    

karton do archiwizacji zbiorczy (na 
zawartość 5 pudeł arch. szt 14 

    

kartony do archiwizacji (wykonane z 
twardej tektury falistej, do długotrwałego 
przechowywania dokumentów wyjętych z 
segregatora, wieko uchylane, pola do opisu 
zawartości, otwór na palec ułatwiający 
zdejmowanie z półki 10-11 cm szerokości, 
na format A4) szt 145 
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 klej biurowy (do papieru, tektury, 

nietoksyczny) szt 48 
    

klej w sztyfcie do papieru, tektury, 
nietoksyczny szt 51 

    

klej gel w sztyfcie 21g szt 1     
klipsy do papieru 5cm szt 6     
klipsy do papieru 3cm   6     
koperty C4HK (229/324) białe, samoklejące szt 1906     
koperty C5HK (162/229) białe, samoklejące szt 2780     
koperty C6 (114/162) białe, samoklejące szt 970     
koperty DL (110/220) białe, samoklejące szt 30     
koperty DL z okienkiem szt 1200     
koperty z folią bąbelkową na kartkę formatu 
A4 szt 80 

    

koperty z rozszerzanymi bokami i dnem 
255x390x40mm szt 70 

    

korekor w piórze (pojemność ≤7) szt 5     
korektor w taśmie szerokość taśmy 4,2mm, 
długość ≤ 12m szt 6 

    

kostka papierowa luz opakowanie 400 
kartek szt 54 

    

koszulki na dokumenty A4 przeźroczyste 
wpinane do segregatora krystaliczne 

opak. 
100 szt 38 

    

koszulki na dokumenty A4 z klapką boczną, 
przeźroczyste wpinane do segregatora opak. 29 

    

koszulki na dokumenty A5 przeźroczyste 
wpinane do segregatora opak 3 

    

kredki ołówkowe Bambino 12 kolorów w 
opakowaniu opak. 26 

    

kredki świecowe niebrudzące 12 kolorów w 
opakowaniu opak. 45 
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 książka podpisów szt 1     

linijka 20cm szt 8     
linijka 50cm szt 6     
listwy do oprawy dokumentów szt 100     
marker do płyt CD kolor biały szt 3     
marker do płyt CD kolor czarny szt 37     
marker permanentny do papieru, metalu, 
szkła, plastiku, drewna, końcówka okrągła 
1,5mm szt 49 

    

marker permanentny do papieru, metalu, 
szkła, plastiku, drewna, końcówka okrągła 
5mm kolor czarny szt 38 

    

marker permanentny do papieru, metalu, 
szkła, plastiku, drewna, końcówka okrągła 
5mm kolor czerwony szt 38 

    

marker permanentny do papieru, metalu, 
szkła, plastiku, drewna, końcówka okrągła 
5mm kolor niebieski szt 32 

    

marker permanentny do papieru, metalu, 
szkła, plastiku, drewna, końcówka okrągła 
5mm kolor zielony szt 35 

    

nożyczki biurowe szt 52     
ofertówki miękkie z kolorowego 
polipropylenu format A4 (opakowanie 
25szt) opak 3 

    

ofertówki sztywne z polii PCV, wycięcie na 
palec na dokumenty formatu A4 
(opakowanie 25szt) opak 8 

    

okładki do bindowania przeźroczyste 
(opakowanie 100szt) opak 6 

    

okładki do bindowania skóropodobne, 
gramatura 250g/m2, opakowanie 100szt opak 6 

    

ołówek automatyczny 0,7, plastikowa szt 14     
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 obudowa, gumowy uchwyt  

ołówek 2B   70     
ołówek HB szt 22     
organizer biurkowy na długopisy, 
zakreślacze, karteczki, itp. przeźroczysty szt 15 

    

nóż do otwierania kopert szt 4     
papier do faxu format RF 216/30 szt 22     
papier do tablicy typu flipchart szt 77     
papier szary pakowy arkusz 70/92cm szt 15     
papier uniwersalny A3 do kopiarek, 
drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 klasy ≥B szt 4 

    

papier uniwersalny A4 do drukarek 
atramentowych i laserowych, ryza 500 
arkuszy,80g/m2 klasy A szt 135 

    

papier uniwersalny A4 do kopiarek, 
drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 klasy  B szt 260 

    

papier uniwersalny A4 do kopiarek, 
drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 kolor rózowy szt 38 

    

papier uniwersalny A4 do kopiarek, 
drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 kolor zielony szt 16 

    

papier uniwersalny A4 do kopiarek, 
drukarek atramentowych i laserowych, ryza 
500 arkuszy,80g/m2 kolor żółty szt 15 

    

papier wizytówkowy do drukarek 
atramentowych, płótno krem, 20arkuszy w 
opakowaniu 246g/m2 szt 7 

    

papier wycinankowy A3 10 arkuszy w 
róznych kolorach, 120g/m2,  szt 20 

    

papier wycinankowy samoprzylepny szt 10     
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 pędzle szt 20     

pinezki beczułki do tablic korkowych 
opakowanie 100szt opak. 20 

    

pinezki srebrne ze stali nierdzewnej 
opakowanie 50szt opak. 17 

    

pisaki opakowanie 6 kolorów dwustronne opak. 74     
płyty CD-R (HQ) szt 35     
płyty CD-RW (HQ) szt 20     
płyty DVD HQ szt 10     
półka na dokumenty formatu A4 z 
polistyreu, przeźroczysta szt 32 

    

segregator A4 z kartonu, z zewnętrznej 
strony pokryty folią PP od wewnątrz 
papierem z mechanizmem dźwigowym, 
szerokość grzbietu 5cm szt 42 

    

segregator A4z kartonu, z zewnętrznej 
strony pokryty folią PP od wewnątrz 
papierem z mechanizmem dźwigowym, 
szerokość grzbietu 7,5cm szt 50 

    

segregator A5 z kartonu, z zewnętrznej 
strony pokryty folią PP od wewnątrz 
papierem z mechanizmem dźwigowym, 
szerokość grzbietu 5cm szt 12 

    

segregator A5z kartonu, z zewnętrznej 
strony pokryty folią PP od wewnątrz 
papierem z mechanizmem dźwigowym, 
szerokość grzbietu 7,5cm szt 10 

    

skoroszyt wiązany, format A4, tylna 
okładka kolorowa, przednia przeźroczysta z 
folii pcv szt 56 

    

skoroszyt wpinany, format A4, tylna 
okładka kolorowa, przednia przeźroczysta z 
folii pcv szt 61 

    

skorowidz alfabetyczny format A4, 200 
kartek, lakierowana okładka szt 4 
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 spinacze biurowe 31mm opakowanie 

100szt opak. 121 
    

spinacze biurowe 50mm opakowanie 100 
szt opak. 52 

    

szpilki zwykłe opak. 10     
środek do zmywania i konserwacji tablic 
magnetycznych szt 17 

    

tablica korkowa 120x90cm szt 6     
tablica korkowa 90x60cm szt 9     
taśma klejąca dwustronna 50mmx50mm szt 13     
taśma samoprzylepna przeźroczysta 
15x33mm szt 65 

    

taśma samoprzylepna przeźroczysta 
19x33mm szt 104 

    

taśma samoprzylepna przeźroczysta 
50x50mm szt 22 

    

teczka kartonowa wiązana, trzy wewnętrzne 
klapy zabezpieczające dokumenty przed 
wypadaniem, wykonana z białego kartonu 
format A4 szt 1897 

    

teczka kartonowa wpinana do segregatora, 
trzy wewnętrzne klapy zabezpieczające 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z 
białego kartonu format A4 szt 20 

    

temperówka podwójna, metalowa w 
kształcie klina szt 36 

    

tusz do stempli 30ml kolor czarny szt 22     
tusz do stempli 30ml kolor czerwony szt 3     
tusz do stempli 30ml kolor niebieski szt 7     
tusz do stempli 30ml kolor zielony szt 6     
wkład do ołówka automatycznego 0,7 szt 6     
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 zakładki indeksujące w 4 neonowych 

kolorach wymiary 20x38mm szt 13 
    

zakreślacz fluorescencyjny do zakreśleń do 
każdego rodzaju papierze grubość lini 2-
5mm szt 97 

    

zestaw markerów suchościeralnych z 
gąbką (4 kolory) szt 64 

    

zeszyt 32kartkowy w kratkę, miękka oprawa szt 126     
zeszyt 60kartkowy w kratkę, miękka oprawa szt 104     
zeszyt A4, 96kartek w twardej oprawie szt 44     
Zszywacz (ręczny, na zszywki 24/6) szt 23     
zszywki 24/6 opakowanie 100szt szt 73     
zszywki 24/8 opakowanie 100szt szt 17     

RAZEM   
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 2. Druki medyczne i powszechnego użytku 

Nazwa artykułu jedn.miary ilość 
Cena 
jedn. 
netto 

Cena 
jedn. 
brutto 

Wartość 
netto 

Wartość 
brutto 

Karta ewidencyjna Poradni 
psych/odwyk 3-902/Mz/Ps-22 bloczek 800 

    

Księga Główna Mz/Szp-23 w twardej 
oprawie  bloczek 2 

    

Księga Raportów Pielęgniarskich 
MZ/SZP-15/50 w twardej oprawie bloczek 24 

    

Skierowanie do szpitala 
psychiatrycznego Z/Ps-7a, Z-160 bloczek 4 

    

Skierowanie do szpitala MZ-6 bloczek 2     
Druki KP bloczek 1     
Druki KW bloczek 1     

Druk Raport Kasowy A4 bliczek 1     

Druk PK A5 bloczek 1     

Druk PK A4 bloczek 1     

Zaświadczenie o zarobkach bloczek 1     
Druk Rachunek dla zwolnionych 
podmiotowo z VAT A5 bloczek 1 

    

Druk wniosek o zaliczkę bloczek 1     
Relewy Mz/Szp -1 bloczek 1     
Historia choroby Poradnia Odwykowa 
Z-227  szt 1500 

    

Wkładka do historii choroby Poradni 
Odwykowej szt 1500 

    

Historia choroby Poradnia Zdrowia 
Psychicznego Z-114 

Bloczek: 
historia + 
wkładka 1000 
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a’100 

Historia choroby szpital 
psychiatryczny Mz/3-90/Szp-70 

Bloczek: 
historia + 
wkładka 
a’100 1000 

    

Pocztowa książka nadawcza Stolgraf 
P-34 bloczek 24 

    

Wnioski o urlop Os-230 Stolgraf bloczek 6     
Książka zameldowań E-21/100 bloczek 1     
Rachunek VAT bloczek 1     

RAZEM   
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3. Materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek 

Nazwa artykułu jedn.miary ilość 
Cena 
jedn. 
netto 

Cena 
jedn. 
brutto 

Wartość 
netto 

Wartość 
brutto 

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
Plus czarny  szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
Plus purpurowy/różówy szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
Plus żółty szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
Plus niebieski szt 6 

    

Toner ksero KONICA MINOLTA bizhub 
350 lub równoważny szt 2 

    

Toner ksero KONICA MINOLTA bizhub 
211 lub równoważny szt 3 

    

Toner do drukarki HP LaserJet P1102 
lub równoważny szt 21 

    

Toner do drukarki HP LaserJet P1005 
lub równoważny szt 12 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
czarny szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Offiejet 7500A 
purpurowy  szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
żółty szt 6 

    

Tusz do drukarki HP Officejet 7500A 
niebieski szt 6 

    

Tusz HP Officejet PRO 8610 black 950 szt 12     
Tusz HP Officejet PRO 8610 color 951  szt 12     

Tusz HP LaserJetPro MFP M125-M126 szt 4     
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lub równoważny 
Toner do kserokopiarki TOSHIBA 1360 
lub równoważny szt 6 

    

Toner do drukarki HP Laser Jet Pro 
MFP M125nw lub równoważny szt 3 

    

RAZEM   
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 Załącznik nr 4 

Wzór umowy 
 

UMOWA NR ....................... 
 
Zawarta w dniu ...............2014 roku pomiędzy: 
Zakładem Lecznictwa Odwykowego dla Osób Uzależnionych od Alkoholu w Czarnym Borze, ul. 
Parkowa 8, 58-379 Czarny Bór, NIP 886-23-85-284, REGON 000293982,  w którego imieniu działa: 
Jacek Kasprzak – Dyrektor Zakładu 
Zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
................................................................................ 
..............................................................................., w imieniu którego działa: 
................................................................. 
Posiadającym NIP………………………….., REGON…………………………… 
Zwanym dalej „Sprzedawcą”. 
Umowę niniejszą zawarto na podstawie zapytania cenowego przeprowadzonego zgodnie z Procedurą 
udzielania zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 30 000 euro obowiązującej w 
Zakładzie Lecznictwa Odwykowego dla Osób Uzależnionych od Alkoholu w Czarnym Borze. 
Znak nadany sprawie przez Zamawiającego ZLO/ZPP/16/2016. 

§ 1 
1. Zamawiający zleca a Sprzedawca zobowiązuje się do  sprzedaży, sukcesywnie wg potrzeb 
Zamawiającego materiałów biurowych/ druków / materiałów eksploatacyjnych do drukarek i 
kserokopiarek zgodnie z cennikiem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  
2. Zakup przez Zamawiającego mniejszych ilości materiałów niż wymienione w zapytaniu nie może 
być podstawą żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy. 
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§ 2 
Realizacja każdego zamówienia nastąpi w ciągu 72 godzin od momentu zgłoszenia         
zamówienia telefonicznie lub faksem do siedziby Sprzedawcy. 

§ 3 
1.  Należność za zrealizowane  płatna będzie przelewem z konta Zamawiającego na konto Dostawcy 
na podstawie faktury VAT w terminie 30 dni od jej otrzymania. 

§ 4 
W przypadku niedotrzymania terminów płatności Sprzedawca naliczy odsetki ustawowe. 
Sprzedawca zapłaci zamawiającemu karę umowna w wysokości 10% wartości umowy w razie 

odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Sprzedawcy. 
 

§ 5 
Powyższa umowa obowiązuje 1 rok od dnia podpisania umowy. 

§ 6 
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego. 

§8 
Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron. 
 
 
          Zamawiający:                                                                                            Sprzedawca 
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