Procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

§1

Uzyte w niniejszej Procedurze pojecia: dostawa, usluga, robota budowlana, kierownik
zamawiajgcego, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie wynikajace z
art. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o zamdwieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne zawierane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonaweg, ktorych przedmiotem
jest ustuga, dostawa lub roboty budowlane.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Zaktad
Lecznictwa Odwykowego dla Oséb Uzaleznionych od Alkoholu w Czarnym Borze,
ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bor.

§2

Niniejszg Procedurg stosuje sie do wyboru wykonawcdéw oplacanych przez
Zamawiajgcego zamoOwien na ushugi, dostawy 1 roboty budowlane, przy ktorych
udzielaniu Zamawiajgcy nie jest zobowiazany stosowaé przepisow ustawy ze wzgledu
na fakt, ze ich warto$¢ szacunkowa, obliczona w sposob okreslony w ustawie, nie
przekracza rownowartosci kwotv 30 000 euro.
Niniejsza Procedura nie ma zastosowania do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa
obliczona w sposob okreslony w ustawie nie przekracza réwnowartosci kwoty 2 000
euro.
Niniejsza Procedura nie ma zastosowania do zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt
1-7, 10-11 ustawy oraz do zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi:

szkolenia pracownikow,

badan lekarskich pracownikéow,

publikacji prasowych,

ustug notarialnych,

ustug telekomunikacyjnych i internetu
W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem s3 ubezpieczenia wyboru
najkorzystniejszej oferty dokona¢ moze firma zewnetrzna np. biuro ubezpieczeniowe
sposrod minimum 3 ofert. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cen¢. Kierownik ds. inwestycyjnych sporzadza protokél z ustalenia
wartosci zamdwienia (zatacznik nr 1 do Procedury) i protokédt dokumentujacy
postepowanie o udzielenie zaméwienia(zalgcznik nr 5 do Procedury).
Za zgoda Dyrektora dopuszczalnym jest stosowanie innych procedur niz ta opisana
ponize]. W takim wypadku wnioskodawca winien przygotowa¢ uzasadnienie oraz
zaproponowac sposob prowadzenia postepowania.

§3

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji, zasady réwnego traktowania Wykonawcow oraz zasady gospodarnosci.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.



§4

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien art. 32 -35
ustawy.

Wartos¢ szacunkowa wydatku ustala sktadajgcy zamowienie.

Sktadajacy zamodwienie sporzadza protokél z ustalenia wartosci zamdwienia. Wzor
protokotu stanowi zalacznik nr 1 do Procedury.

Do opisu przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy moze uzywac znakow towarowych i
nie musi odwotywac si¢ do kodow CPV.

Przed dokonaniem zlecenia zamowienia o wartosci okreslonej w § 2 sktadajgey
zamoOwienie pracownik ma obowigzek ustali¢ czy tozsame przedmiotowo zamowienie
nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamdowienia publicznego zawartej
w trybie ustawy lub czy taka umowa nie zostala wykonana w biezacym roku
budzetowym.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigey podstawe przeliczenia wartosci
wydatkow, okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podst.
Art. 35 ust 3 ustawy.

§5

Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje po zlozeniu

pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego. Wzor

wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia stanowi zatgeznik nr

2 do Procedury.

Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktorej mowa w ust. 1,

od otrzymania pisemnej informacji gléwnego ksiggowego, ze zobowigzanie

dotyczace zamodwienia miesci si¢ w planie finansowym zamawiajacego, a na
rachunku bankowym zamawiajacego zgromadzone sg srodki, ktore zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamdwienia.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:

1) 1mig, nazwisko 1 stanowisko osoby sktadajacej wniosek;

) cel udzielenia zamoOwienia;

) opis przedmiotu zamowienia;

) warto$¢ zamowienia oraz imi¢ 1 nazwisko oraz stanowiska osoby, ktora
dokonata ustalenia wartosci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska
0sob, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamowienia;

5) dokumenty, na podstawie ktorych dokonano ustalenia warto$ei zaméowienia;

6) przewidywany termin wszczgcia postepowania;

7) opis sposobu obliczenia ceny;

8) warunki platnosci;

9) przewidywany termin wykonania zaméwienia;

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow;

12) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

13) istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy,

w N



jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na takich
warunkach,
14) pisemne os$wiadczenie glownego ksiegowego o posiadaniu srodkéw na
realizacje zamdwienia,
15) podpis osoby lub oséb sktadajacego wniosek.
Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, kioremu zostalo powierzone
dokonanie takich czynnosci. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢
przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia osobie
trzEeie;,
Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamowienia jest w szczegolnosci umowa,
faktura, rachunek.
Kierownik zamawiajacego moze okresli¢c wartos¢ lub przedmiot zamoéwienia, do
udzielenia ktérego wymaga si¢ zawarcia umowy w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, lub procedury nie stosuje sie.

§6

Do zawarcia umowy przepisy art. 66 - 72! Kodeksu cywilnego stosuje sig.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w drodze:

1) Zapytania ofertowego o cen¢ - w przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 2000 euro a nie przekraczajgeej rownowartosci 6 000 euro;

2) przetargu publicznego dla zamowien o wartosci szacunkowe]j przekraczajacej

rownowartos¢ kwoty 6000 euro a nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
30 000 euro;

§7

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego o ceng,

zapraszajac do skladania ofert (listownie lub faksem lub droga elektroniczng) taka

liczbe wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora

zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba

ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia lub na wazny interes

zamawiajacego lub interes publiczny liczba wykonawcoéw mogacych je wykonaé jest

mniejsza.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje informacje

niezbedne do przygotowania oferty, z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i ztozenia oferty, w tym:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:;

5) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie o0séb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;
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termin zwigzania ofertg;
opis sposobu przygotowywania ofert;
miejsce oraz termin sktadania ofert;

) opis sposobu obliczenia ceny;

) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawierane)
umowy, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na takich warunkach;

7 zastrzezeniem ust. 4 1 5, kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedna
cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie¢ negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszg ceng.
Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub wlasciwoséci wykonawcy, zamawiajacy udziela zamowienia
wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwal
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych 1 zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie, zamawiajacy w celu wyboru oferty moze prowadzié negocjacje dotyczace
ceny.

Wzor zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatacznik nr 3 do Procedury.

§8
Zamawiajacy wszezyna postepowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajac
ogloszenie o przetargu publicznym na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej lub w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie. Wzdr
ogloszenia o przetargu publicznym stanowi zalacznik nr 4 do Procedury.
Przepis § 5 ust. 2 - 6 stosuyje sie ocdpowiednio.
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§9

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Procedura,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o cen¢ lub przetargu
publicznego;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zawiera blgdy w obliczeniu ceny:;



6) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego o ceng
lub przetargu publicznego, nie zgodzit si¢ na jej poprawienie;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§10
1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzgdza
kazdorazowo protokol zamowienia. Wzor protokotu stanowi zataeznik nr 5 do
niniejszej Procedury.
2. Protokdl zamdwienia wraz z zatacznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

§ 11

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg,
ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym lub
interesiec zamawiajgcego, czego nie mozna byto wezesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

Zamawiajacy - przed uptywem terminu skladania ofert - dopuszcza mozliwosé

uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszeza informacje o

uniewaznieniu na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w

swojej siedzibie albo zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uplywem terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
skladania ofert

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§12

1. W postgpowaniu wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajacego o
niezgodnej z postanowieniami Procedury czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie Procedury.
W  przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy
powtarza czynnos$é¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym
wykonawcow.,

2. Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje postepowania o udzielenie
zamdwienia przez okres 5 lat od dnia zakoneczenia postgpowania, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
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Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.

4. Do postgpowan o udzielenie zamdwienia wszczgtych 1 niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie Procedury stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

5. W sprawach nie ujetych niniejsza Procedura maja zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.

Czarny Bor 17.10.2007

wersja 12, z dnia 24-08-2016r.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury udzielania zamowien
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Data sporzadzenia protokotu @.......cocooeiie i

Protokot z ustalenia wartosci zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia:

2. Wartosé zamowienia zostata ustalona na kwote ............ zt, co stanowi rownowartose .................cooeeee.
eUMo ...
3. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ................. ... r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy)
4. Imie i nazwisko osoby, ktdra ustalita wartos¢ zamdwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob,

ktére dokonaty ustalenia wartosci zamoéwienia:

1)

2)

Podpis osoby lub pod,c‘J;":'sl); osob
ktore dokonaty ustalenia warto§ci zamowienia
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Zatgcznik nr 2 do Procedury udzielania zamowien
0 wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

WNIOSEK

o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

ktorego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 .000 euro

1)
2)

11)

12)

13)

cel udzielenia ZamOWIBNIA: ... .. . e
imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajgcej wniosek: ...
L] o 1L ol pL=Ta | T | A8 =1 Lo T T=T o= R
wartos¢ zamowienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata ustalenia
wartosci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb, ktére dokonaty ustalenia
e L e s el R o T e e A L e I
dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosci zaméwienia ........................
S22 A O S D OW A M ol s b
OpPIS SPOSORY ODICZERMIBICEMYE . bt s i e e e e e e
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termin wykonania zamowienia: .............coooiii i

opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert: ...

warunki, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warlinkow: ...
wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

istotne dla stron postancwienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogoélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich

e L L = T D e e
Data i podpis osoby Iub 0sob skladajacego wniosek

Oswiadczenie Gldwnego Ksiegowego

0 posiadaniu badz nie srodkow na realizacje zamoéwienia:
Data i podpis Gléwnego Ksiegowego
Decyzja Kierownika Zamawiajacego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postepowania:

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazone] w ziotych rownowartosci kwoty
30.000 euro.

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCY
NA WYKONANIE USLUG/DOSTAWY/ROBOTY BDOWLANEJ

..........................................

Postepowanie prowadzone zgodnie z procedurg udzielania zamowien o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro Zakfadu Lecznictwa Odwykowego dla Oséb Uzaleznionych od

Alkoholu w Czarnym Borze.

Zamawiajacy:

1) opis przedmiotl ZEMOWIENIA! ... . ..ottt e e et et e e et e e e e e e e e,

2) termin WyKoNania ZaMOWISTURE s tuesi s i s ama seissinninsimsms v mhrsists aslasis s bin s asasissmins s obatesi

3) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

4) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu: ...

5) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
WIS LV GIAATITIC it ot 5 o e e e S b e e i e e e

6) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy zada wniesienia wadium: ...

T ¢ 0 = = = M = 1 e e e

8) opis sposobu przygotowywania ofert: ...

9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ...

10) opis SPOSObU OblICZENIA CENY: (.o o e e e e s

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

12)

13)

Znaczemiatyeh kryteriow i/sposobuiGeeny Ofe waumm s smssteeaead e o
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicZnego: ... e
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda

WIESIENIR EADOZBISEZOMNA 5o ke in st s e o Ay S
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamdwien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30.000 euro.

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, ogdine warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich

warunkach:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro, udostepnionego na stronie internetowej ................................. Oraz przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.).

Zatwierdzono

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego



OZRACZENICISPIAWYS S iai dr s e e s

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30.000 euro.

OGLOSZENIE O PRZETARGU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Zamawiajacy:

1) opis przedmiotu ZaMOWIBNIA: ... ... e e

2) termin wykonania zamoéwienia: ...................

3) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow:

4) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spefniania warunkow udziatu W poStepoOWaNIU: ...

5) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z
T e L

6) wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zada wniesienia wadium: ...

2], ety aWiase R ofelE e e e e L

8) opis sposobu przygotowywania ofert: ...............ooooi .

9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ...

10) opis sposobu obliczenia Ceny: ...

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert: ...

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publiCZnego: ........ ...

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zada
Uil Gl el Tondo 1 S SSE ST o e e

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci Zawierane] umowy w

sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich

0l o) NI LIRT S RS WO S < S et ] o 7.1 ool I N ag e T o - (e

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu

udzielania zamowien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazone] w ziotych rownowartosci kwoty
30.000 euro.

euro, udostepnionego na stronie internetowej ................................. Oraz przepisami ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.).

- Datai podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 5 do Procedury udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgce)
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30.000 euro.

PROTOKOL DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
0O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30 000 EURO

(pieczatka komorki organizacyjnej) (miejscowos¢, data)

W zwiazku ze zleceniem postgpowania zatwierdzonym w dnmiu.................... , ktorego
przedmiotem  jest  dostawa/ustuga/robota  budowlana (niepotrzebne  skreslic)

(podaé nazwg przedmiotu zamowienia)
Zaproszono do zlozenia oferty potencjalnych wykonawcow: (podaé nazwy i
adresy)/Zamieszczono ogloszenie o zamowieniu na stronmie internetowej
(niepotrzebne skreslic)

W ustalonym terminie wplynety oferty od nast¢pujacych Wykonawcoéw: (podaé nazwy i
adresy):

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, ze przedmiotowe zamdwienie
zostanie udzielone:

VA0 e 2T SR I RN TN ot v o 0 e N . [ W ot BRI == 0 e =
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Dokonanie wydatku zostalo/nie zostalo poprzedzone zawarciem pisemnej umowy
0 s s st o S B B N s R SRR S SR R ol Okreslajacej

(podpis osoby sporzadzajacej) (podpis kierownika)



